Lijst van bewerkingen Praktijkexamen A

Typen/Google Docs/Word (Online)
Praktijkdiploma A

Minimale vaardigheid in aanslagen per minuut

100 apm/99,3% goed

Uitwerktijd

40 minuten, tekst wordt deels digitaal aangeleverd

Google Docs/Word (Online) Tekstverwerking

8 vaste en 2 variabele (x) opdrachten uit de lijst

algemeen:

knippen, kopiéren, plakken X
letter:

lettertype/tekengrootte

vet, cursief, onderstrepen

alinea:

uitlijnen X
links, rechts, centreren, uitvullen

stijlen vast
opsommingstekens/nummering X
pagina:

paginanummering vast
kop- en/of voettekst vast (naam en ex.nr.)
pagina-einde/lege pagina (voorblad/kaft) vast
invoegen:

afbeelding vast
tekst vast
tabel vast
inhoudsopgave vast
symbolen X




