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Vereniging van leraren in secretariële en administratieve vakken


Enquête gecommitteerde (t.b.v. aanvraag VSLM-keurmerk)
Betreft examen te ____________________________________ datum ___________________________

Naam Instituut/Opleider ________________________________________________________________ 
Om te toetsen of een instituut/opleider in aanmerking komt voor het VSLM-keurmerk verzoeken wij u vriendelijk onderstaande vragenlijst thuis in te vullen en terug te sturen naar het examenbureau.

Toelichting: 1 = zeer goed, 2 = goed, 3 = voldoende, 4 = matig, 5 = slecht, 6 = niet van toepassing

A.
Examenomgeving



 1    2     3    4    5     6


Indeling lokaal/werkplek kandidaten
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Onderlinge werkafstand tussen kandidaten


  
( ( ( ( ( (

Lichtinval
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Ventilatie
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Eventueel genomen maatregelen tegen storende factoren van buitenaf  
( ( ( ( ( (
Opmerkingen: _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
B.
Ergonomische aspecten (alleen invullen indien van toepassing)

 1    2     3    4    5     6

Afstand tussen toetsenbord en beeldscherm
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Hoogte stoel
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Aanwezigheid en gebruik concepthouder
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Opmerkingen: 
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
C. Organisatie examen




 1    2     3    4    5     6

Tijdige aanwezigheid kandidaten
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Gelegenheid geven tot intypen




( ( ( ( ( (

Introductie van de gecommitteerde 
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Uitleg gang van zaken tijdens examen 
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Optreden examenleider tijdens examen naar kandidaten toe
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Optreden examenleider tijdens examen naar gecommitteerde toe
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Optreden kandidaten tijdens examen naar gecommitteerde toe
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Adequaat optreden examenleider bij onvoorziene omstandigheden
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Opmerkingen: 
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
 D. Werking apparatuur




 1    2     3    4    5     6

Computers/laptops/chromebooks
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Printer 
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Opmerkingen: 
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________


_____________________________________________
_________________________________


(Naam/handtekening gecommitteerde)



(Plaats en datum)
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